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Herzlich willkommen im Team!
Persdnliche Daten

Mein Lehrbetrieb

Meine Ansprechpersonen
Meine Berufsschule

Meine Rechte und Pflichten
Ausbildungsplan/Rotationsplan
Wochenruckblick
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Q@

Lieber Lehrling oder personalisierte Anrede!

Kurzer Einleitungstext von der Geschaftsfuhrung zur Ausbildung und zum Lehrbetrieb,
in dem der Lehrling im Team willkommen geheiBen wird.

Imm Namen des gesamten Teams wunschen wir viel Erfolg bei der Ausbildung!

Vorname Nachname
Geschaftsleitung
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Diese Lehrlingsmappe gehort:

Name:

Adresse:

PLZ-Ort:

Telefon:

E-Mail:

Mein Lehrberuf:

Ich habe mich fur diesen Beruf entschieden, weil:
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Fakten zum Lehrbetrieb im Uberblick, zum Beispiel:

Gegrundet:

Geschéftsleitung:

Anzahl der Mitarbeiter*innen:

Anzahl der Lehrlinge:

Ausgebildete Lehrberufe:

Standort(e):

Kurze Unternehmensbeschreibung
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Meine Ansprechpersonen

Name:
Funktion:
FOTO Telefonnummer:

E-Mail:

Name:
Funktion:
FOTO Telefonnummer:

E-Mail:

Name:
Funktion:
FOTO Telefonnummer:

E-Mail:

Name:
Funktion:
FOTO Telefonnummer:

E-Mail:
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Meine Ausbildung

Kurze Beschreibung zum Ausbildungsablauf im Betrieb.

(z. B. Hier kénnen auch Regeln im Umgang miteinander und Informationen zu den
Sicherheitsunterweisungen angefihrt werden sowie Lehrlingsseminare, Prdmiensysteme etc. beschrieben
werden.)
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Die Berufsschule ergéanzt somit die praktische Ausbildung im Betrieb.

Meine Berufsschule:

Adresse:

PLZ-Ort:

Telefonnummer:

E-Mail:

Website:

Meine Berufsschultage:

1. Lehrjahr:

2. Lehrjahr:

3. Lehrjahr:

Hinweise

Als Lehrling sind Sie zum Besuch der Berufsschule verpflichtet.

Bei einer Erkrankung an einem Schultag muss der Lehrbetrieb und die Berufsschule
verstandigt werden!

Die Berufsschulzeit wird als Arbeitszeit gerechnet und dementsprechend bezahlt.
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Durch den Lehrvertragsabschluss GUbernehmen sowohl der Lehrberechtigte als auch der
Lehrling gewisse Rechte und Pflichten, die im Berufsausbildungsgesetz (BAG)
festgelegt sind.

Meine Rechte/Pflichten des Lehrberechtigten

Fertigkeiten und Kenntnisse des Lehrberufes sind vom Lehrberechtigten selbst oder
durch einen Ausbilder/eine Ausbilderin zu vermitteln.

Du hast ein Recht darauf, alle im Berufsbild genannten Ausbildungsinhalte im
Lehrbetrieb zu erlenen.

Dem Lehrling durfen keine berufsfremden Arbeiten bzw. Arbeiten, die seine Krafte
Ubersteigen, zugeteilt werden.

Wenn dir bei einem Arbeitsauftrag nicht klar ist, warum dieser zu deiner
Berufsausbildung gehért, frage bei deinem Ausbilder/deiner Ausbilderin nach.

Der Lehrling darf nicht kérperlich gezichtigt werden; er ist auch vor Misshandlungen
durch Betriebs- und Haushaltsangehorige zu schutzen.

Eltern und Erziehungsberechtigte sind von wichtigen Vorkommnissen zu
verstandigen.

Far den Berufsschulbesuch ist dem Lehrling die erforderliche Zeit freizugeben.

Far die Ablegung der Lehrabschlusspriufung ist die daftr erforderliche Zeit
freizugeben.

Wéahrend der Lehrzeit bzw. der Behaltezeit missen dem Lehrling beim erstmaligen
Prufungsantritt die PrGfungstaxe und allfallige Materialkosten ersetzt werden.
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Meine Pflichten

Der Lehrling muss sich bemuhen, die Fertigkeiten und Kenntnisse seines Lehrberufes
zu erlernen.

Die Verantwortung fur eine erfolgreiche Ausbildung liegt auch bei dir! Du hast
ein Recht auf eine umfassende Ausbildung (siehe Rechte). Achte auch selbst
darauf, dass dir alle Kenntnisse beigebracht werden.

Ubertragene Aufgaben sind ordnungsgemaB durchzufthren.

Vor allem am Anfang mussen Lehrlinge auch einfache Hilfstatigkeiten
Ubernehmen, die nicht so viel SpaB machen. Aber auch diese Aufgaben
gehéren zu deinem Beruf und tragen dazu bei, dass der Betrieb gut lduft. Lass
dir erkldren, warum diese Aufgaben fiar den Betrieb wichtig sind.

Du kannst deinem Betrieb wirtschaftlich schaden, wenn du Arbeiten nicht
ordnungsgemdB  durchfuhrst. Bedenke, dass deine Lehrstelle und
Lehrlingseinkommen davon abhdngen, dass es deinem Lehrbetrieb
wirtschaftlich gut geht.

Lehrlinge sind verpflichtet, mit inrem Verhalten der Eigenart des Betriebes Rechnung
zu tragen.

In jedem Betrieb gibt es Leitsdtze oder Verhaltensrichtlinien, die eingehalten
werden mussen.

Beachte, dass du auch mit deinem Verhalten im Internet deinem Lehrbetrieb
nicht schaden darfst! Verfasse keine Unwahrheiten oder beleidigende
Bemerkungen uber andere Personen!

Geschafts- und Betriebsgeheimnisse sind zu wahren.

Wichtig: Dies gilt auch fur das Internet. Zitiere keine Personen, die du vorher
nicht um Erlaubnis gefragt hast und verrate keine Betriebsgeheimnisse!

Mit Werkzeug und Material muss sorgsam umgegangen werden.

Wichtig: Durch Beschddigung von Werkzeugen und Materialien fagst du
deinem Betrieb einen wirtschaftlichen Schaden zu.

Bei Krankheit oder sonstiger Verhinderung ist der Lehrberechtigte oder Ausbilder
sofort zu verstandigen oder verstandigen zu lassen.

Tipp: Speichere die Telefonnummer am besten gleich im Handy ein!
Bei einer Erkrankung an einem Schultag muss zusdtzlich die Schule
verstdndigt werden!

Zeugnisse der Berufsschule sind nach deren Erhalt unverziglich dem
Lehrberechtigten vorzulegen, Schulhefte auf dessen Verlangen.
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Mein Ausbildungsplan / Rotationsplan

Der Ausbildungsplan soll dir eine Ubersicht geben, wann du welche Ausbildungsinhalte
erlernen wirst. Dieser basiert auf der Ausbildungsordnung.

Die Ausbildung im Betrieb kann auch durch eine Rotation durch verschiedene
Abteilungen organisiert sein.

Bsp. Rotationsplan einer Tischlerei:

Lji/Name| 1 |2 [3]4[5|6/7[8]9[10[11]12]13]14]15[16]17]18]19]20]21]22
1 | Max Bautischlerei
2 |Bernd| | H|M| P Beschligelager
3 | Maria
3 | Abdel Beschldgelager
Holzlager Bautischlerei Kantenzentrum
Massivz ‘ hnit Kalkulation

PKS

HW Tiren

Planung

rbereitung

HW Mahbel

Handwerkstitte Solo

1
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Name des Lehrlings:

Der WochenrUckblick soll dir einen Uberblick Uber die Aufgaben der vergangenen Woche
geben. Die Themen koénnen mit deiner Ausbilderin/deinem Ausbilder besprochen
werden.

KW Datum

Welche Arbeiten habe ich diese Woche hauptséachlich gemacht?

Was habe ich Neues gelernt?

KW Datum

Welche Arbeiten habe ich diese Woche hauptséachlich gemacht?

Was habe ich Neues gelernt?
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